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1. Sistema on-line de emissao de propostas

1.1 Como poderei fazer o registo de uma proposta para o Convite CYTED?

Para aceder ao sistema on-line de emissao de propostas, devera clicar no menu "CYTED investigacao -
Convite 2010” na pagina principal do Programa. A seguir, devera clicar na opgao “apresentar propostas
> inscrever-se" e preencher os dados solicitados. Devera depois clicar em "Criar utilizador".

Podera agora comecar a preencher o formulario de emissao de propostas. Sempre que desejar aceder
a sua proposta, devera introduzir o seu nome de utilizador e senha na pagina principal do Website e ir
depois ao ponto “Convite CYTED 2010” para lhe aparecer o sistema on-line de emissao de propostas.

1.2 O que devo fazer se esquecer a minha chave de acesso?

Se em qualquer momento se esquecer do seu nome de utilizador e/ou da senha, devera contactar o
“Servigo de Atendimento Técnico” através do endereco de e-mail (sat@cyted.org), proceder-se-a ao seu
envio através de correio electrénico com a maior brevidade possivel.

1.3 Ha alguma maneira de criar um documento da proposta ja totalmente preenchida?

Sim, no lado direito da pagina de apresentacdo de propostas encontra-se disponivel uma opgao chamada
“Ver proposta completa”. Acedendo a esta opgéo, poder-se-a descarregar a proposta num documento
Word juntamente com todos os arquivos anexos a mesma. A versao Word a ser criada sera sempre a que
corresponde a Ultima versao que foi guardada.

1.4 E imprescindivel adaptar os Curriculum Vitae dos participantes ao formato modelo disponivel
no formulario de apresentagao de propostas?

Nao, ndo é imprescindivel, também se admite a apresentagédo de Curriculum em formato livre.

1.5 Como se pode anexar documentos originais?

A melhor forma de anexar a proposta documentos originais é escaneando-os e anexando-0s como um
arquivo de imagem no ponto “Anexos”.

1.6 Como poderei saber se a proposta tem campos por preencher ou se falta anexar
documentagao?

No lado direito da pagina do formulario de apresentagdo, aparecera a opgao “Ver estado da proposta”.
Se clicar nesse botéo, ira aparecer-lhe informagao sobre os campos da proposta por preencher ou os
documentos por anexar.

1.7 O que acontecera se tiver problemas para carregar algum arquivo no dia de encerramento
do Convite?

Devera contactar a Secretaria-Geral através do enderego de correio electrénico ayudaonline@cyted.org
para que o possam ajudar a solucionar o problema. Recomenda-se encarecidamente ndo esperar até
ao ultimo dia para concluir o preenchimento da proposta, pois a pagina Web pode congestionar-se e,
por conseguinte, provocar falhas em determinados momentos ou funcionar com demasiada lentidao.

1.8 Como poderei saber se a proposta chegou correctamente a Secretaria-Geral?

Uma vez preenchida a proposta, devera clicar no botdo “Enviar a Secretaria-Geral”.

Se a proposta estiver correctamente preenchida é enviada a Secretaria-Geral €, num prazo néo superior
a 48 horas, chegara uma mensagem ao seu enderego de correio electronico confirmando-lhe a recepgao
da sua proposta.
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Se essa mensagem nao chegar, recomenda-se que contacte a Secretaria-Geral no enderego de correio
electronico ayudaonline@cyted.org para confirmar a recepgdo da mesma.

Tenha em atengado que o botdo “Enviar a Secretaria-Geral” s6 se activa se a proposta esta totalmente
preenchida. Caso contrario, o botdo permanecera inactivo e ndo podera enviar a proposta. Lembre-se de
que para conhecer a informagéo que Ihe falta incluir na proposta devera carregar no botdo “Ver estado da

proposta”.

2 Requisitos de participagao

2.1 No minimo, quantos paises tém de participar numa proposta?

No caso das Redes Tematicas, cada proposta deve ter um minimo de 6 grupos participantes (grupo
do coordenador + 5 parceiros) de, pelo menos, 6 paises ibero-americanos diferentes signatarios do
Programa CYTED.

No caso dos Projectos de Investigacdo em Consércio, cada proposta deve ter um minimo de 6 parceiros
(grupo do coordenador + 5 parceiros) de, pelo menos, 4 paises ibero-americanos diferentes
signatarios do Programa CYTED.

2.2 Como poderei saber se a proposta que quero apresentar encaixa nos objectivos
da linha de investigagdo?

Devera contactar o Comité de Area correspondente para ser assessorado sobre este assunto. Ter em
atengdo que se a proposta ndo cumprir com os objectivos especificados no Convite

e na linha de investigacao correspondente sera considerada como “nédo elegivel” e ndo passara

a fase de avaliagao cientifico-tecnoldgica.

2.3 Que informagao deverei ter em consideragao para a apresentagao de propostas?

O documento de referéncia é o texto do Convite Oficial. Os demais documentos a ter em consideragao
sdo os seguintes:

= Anexo 1 ao Convite: Linhas de investigacdo abertas.

= Guia de Candidatura: Guia de ajuda para a apresentacéo de propostas.
o Anexo 1 ao Guia de Candidatura: Formularios de apresentacdo de propostas.
o Anexo 2 ao Guia de Candidatura: Formuldrios de avaliacdo cientifico-tecnoldgica.
o Anexo 3 ao Guia de Candidatura: Perguntas mais frequentes.

2.4 O que acontece se quiser enviar a proposta com documentagao em falta?

Se pretender enviar a proposta faltando-lhe preencher ou anexar documentagéo considerada obrigatéria,
o sistema informatico n&o Ihe permitira envia-la até os campos ou anexos considerados obrigatérios
estarem preenchidos. Por este motivo, o botdo “Enviar a Secretaria-Geral” permanecera inactivo até
preencher toda a informagéao requerida.

2.5 A proposta pode ser enviada em papel?

N&o, a Unica via para enviar propostas é através do sistema on-line disponivel na pagina
Web do Programa CYTED (www.cyted.org).

2.6 A proposta podera ter mais de um coordenador?

Nao, tanto no caso das Redes Tematicas como no dos Projectos de Investigagdo em Consércio, cada
proposta deve ser liderada / coordenada por uma s6 pessoa.
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3 Formulario de ac¢oes requeridas

3.1 0 que significa “lista de entregas”?

As entregas (deliverables) sdo os produtos intermédios originados nas varias fases em que o projecto
se divide. Podem ser de natureza material (componentes, equipamentos) ou imaterial (documentos,
software).

As entregas permitem avaliar o andamento do projecto.

Numa Rede Ibero-americana de nutrigdo de peixes em aguas doces, por exemplo, as entregas poderiam
ser uma base de dados com os investigadores especializados em nutricdo de peixes em aguas doces ou
relatérios sobre as propriedades nutricionais que a agua doce representa para os peixes.

3.2 Que Curriculum Vitae é necessdrio anexar a proposta?

E necessario anexar o Curriculum Vitae do coordenador da proposta e os Curriculum de cada um dos
responsaveis dos grupos participantes. Contudo, ndo se tem de anexar os Curriculum dos investigadores
pertencentes a cada grupo participante.

3.3 Aquando da introducao do Curriculum Vitae, do diagrama de Gantt, da lista de entregas, eftc.,
existem formatos modelo onde incluir cada um destes documentos?

Sim, dentro do ponto “Documentagdo”, situado na parte superior da pagina, encontrara na opgao
“Formatos e Modelos” um modelo de CV, de diagrama de Gantt, de lista de entregas e de carta de
compromisso.

4 Mecanismos de financiamento

4.1 Que paises poderao receber financiamento do Programa CYTED?

Argentina, Bolivia, Brasil, Chile, Colémbia, Costa Rica, Cuba, Equador, Salvador, Espanha, Guatemala,
Honduras, México, Nicaragua, Panama, Paraguai, Peru, Portugal, Republica Dominicana, Uruguai e
Venezuela.

Em qualquer das acgdes previstas, poderéo participar instituicdes de paises terceiros e organizagbes
internacionais de caracter ibero-americano. Nao obstante, essa participacéo estara sujeita a ndo receber
contribuigdo econémica dos fundos do Programa CYTED, tendo de suportar o seu proéprio financiamento.

4.2 Qual o limite maximo de financiamento para as propostas?

A dotagdo ornamental pode variar anualmente de acordo com as disponibilidades orgamentais do
Programa.

Para o presente Convite, no caso das Redes Tematicas, nenhuma proposta podera solicitar mais de
33 000 €/ ano.

Para os Projectos de Investigacdo em Consércio, a dotagdo orgamental anual por projecto tera um valor
maximo de 200 000 EUROS.

Para qualquer dos instrumentos, o sistema on-line de emissao de propostas ndo admitira nenhuma
proposta que solicite uma participagdo anual superior a indicada.
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4.3 O que é que o Programa CYTED financia?

Nas Redes Tematicas, o Programa CYTED financia as despesas decorrentes das actividades de
cooperagao relativas a reunides de coordenagao, mobilidade do coordenador e dos grupos participantes,
publicacdes e formagdo. Em nenhum caso se financia a investigacao.

No caso dos Projectos de Investigacdo em Consércio, é permitido financiar ndo apenas as tipicas acgdes
de cooperagao entre as organizagdes (reunides, viagens, difusao, etc.) como também as despesas
directas decorrentes das actividades de investigagao. Quer dizer, contempla-se a dotagao de
financiamento para a investigagao e ndo unicamente para a coordenagao de acgoes.

4.4 O orgamento devera ser feito anualmente ou para todo o periodo de duragao da proposta?

No caso das Redes Tematicas, o orgamento devera ser feito de forma anual. Na proposta, pede-se o
orgamento para o primeiro ano.

No caso dos Projectos de Investigacdo em Consércio, tanto o orgamento total da proposta para o
periodo dos quatro anos como o orgamento descriminado do primeiro ano devem ser indicados.

5 Outras perguntas

5.1 Serd possivel a integragdo ou substituicao de algum grupo de investigacdao na proposta
no caso de esta ser aprovada?

Sim, é possivel. Para tal, apés ter sido notificado sobre a aprovagao da sua proposta e esta esteja ja em
andamento, devera contactar o Gestor da Area correspondente e comunicar-lhe o desejo de integrar ou
substituir algum grupo de investigagao na proposta.

O Gestor devera dar a sua aprovagao e, nesse caso, efectuar-se-a essa mudanga.

5.2 Podera ser apresentada mais de uma proposta?

E possivel apresentar mais do que uma proposta, mas néo é aconselhavel que a mesma pessoa apareca
como coordenadora de varias propostas ao mesmo tempo, dado que se estas fossem aprovadas nido
seria possivel que ela coordenasse mais de uma proposta ao mesmo tempo.

5.3 Podera incluir-se documentagao adicional apés o encerramento do Convite?

Excepcionalmente, e apenas se a documentacao fornecida nas propostas apresentadas tiver erros
rectificaveis, sera pedido ao proponente para, no prazo maximo de sete dias naturais, rectificar as faltas,
com a adverténcia de que a sua proposta sera rejeitada se o nao fizer.

5.4 Se pretender apresentar uma proposta para o Convite CYTED e precisar de parceiros onde
os poderei encontrar?

A melhor opcéo sera contactar o Comité de Area correspondente para que o ajude a identificar parceiros
na area tematica em que deseja desenvolver a sua proposta.
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