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En este manual encontrard las instrucciones para utilizar y presentar solicitudes a las convocatorias de

Foros publicadas por CYTED.

1- Registro y acceso

Se puede acceder a la plataforma de solicitud en linea desde el sitio web de CYTED

(https://www.cyted.org).
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La Secretaria General de CYTED le facilitara previamente los datos de acceso. Sélo tiene que rellenar

los campos "Usuario" y "Contrasefia" y pulsar el botén azul "Entrar".
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Accederd al formulario de solicitud, que contiene las siguientes secciones :

e Informacion general

e Objetivos

e QOrganizaciones e instituciones colaboradoras que apoyan el Foro
e Sector econdmico / Tema del Foro

® Presupuesto

e |ndicadores de éxito

Para cumplimentar el formulario por etapas, basta con hacer clic en el botdn azul "Grabar" (al final del
formulario) para guardar toda la informacion registrada, y los datos que falten pueden cumplimentarse

posteriormente.

Informacion faltante 16

Como responsable de esta a propuesta a la convocatoria 2024 de FOROS CYTED,
confirmo Ia veracidad de toda la informacion proporcionada, haciéndome responsable e su contenido
Una vez presentada, no es posible realizar ningin ajuste en la solicitud * ()

==

También muestra la informacién que falta, simplemente haciendo clic en el nUmero que aparece al

final de la linea rosa "Informacidn faltante". Se muestra una lista de lo que falta:

Informacion faltante

* Es obligatorio rellenar el campo «Objetivos especificos»

% Es obligatorio rellenar el campo «ORGANISMO SIGNATARIO que promueve o avala la celebracion del
Foros

X Es obligatorio rellenar el campo «Carta avals
X Es obligatorio rellenar el campo «Comprometidasz
% Es obligatorio rellenar el campo «Contactadass

X Es obligatorio rellenar el campo «En procesos

X Es obligatorio rellenar el campo «Relacion de instituciones y empresas potencialmente en
&l Foron

X Es obligatorio rellenar el campo «Sector econdmico en que se encuadra el Foros

% Es obligatorio rellenar el campo «Tematica/ especialidad que se pratands abordars

X Es obligatorio rellenar el campo «Relacion con acciones que han sido financiadas por CYTED en el
pasados

% Es obligatorio rellenar el campe «Area tematica CYTED en que e encuadraria »
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En cualguier momento puede imprimir la propuesta o exportarla incluyendo los anexos que ya ha

presentado. Estas opciones estan disponibles en la parte superior del formulario, a la derecha.

E§ Imprimir propuesta & Exportacién con anexos

2- Informacion general

El formulario ya ha sido cumplimentado con el nombre de la persona que ha solicitado el acceso a la
Secretaria General de CYTED (indicado en la imagen inferior como "Nombre de la persona ", en el

campo gris).

Informacién general

TITULO DEL FORO CYTED *:

Entidad / institucion organizadora(s) *: PERSONA DE CONTACTO *:

Nombre de la persona & Fomulario de persona

Fecha Inicio *: Fecha Finalizacion :

2024-05-09 2024-05-03

Pais Ciudad :

Localidad :

La informacidn sobre la persona de contacto debe completarse pulsando el botén amarillo "Formulario

de persona", que da acceso al siguiente formulario:
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Datos de la Persona

ORCID *:
Género :
Direccion :
Ciudad :

Curriculum Vitae (pdf) *:

Nenhum ficheiro selecionado

I Curriculum Vitae (pdf) X

e-Mail =
Teléfono :

Institucion *:

Nombre *:

Nombre de la persdna

Fecha de nacimiento :
Cédigo Postal :
Provincia :

Foto:

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

e-Mail alt. :
Teléfono alt. :

Cargo de la persona :

,

Aqui debe rellenar los campos que faltan y puede cambiar el nombre de la persona de contacto .

Rellenar el campo "ORCID" es obligatorio, excepto en el caso de las empresas, que no necesitan

rellenar este campo. ORCID puede solicitarse en orcid.og. Para elegir la institucidn a la que pertenece

la persona de contacto, basta con empezar a escribir el nombre de la institucidn en la casilla y se

mostraran las opciones compatibles.

Entidad / institucién organizadora(s) *:

universidad d|
Universidad del Bio-B1o [Chile)

Universidad de Magallanes (Chile)
Universidad de Atacama (Chile)

Universidad de Los Lagos (Chile)

|

Universidad de Playa Ancha (Chile)

Universidad de O'Higgins (Chile)
Universidad de Las Americas, Chile (Chile)

Universidad de Antioguia (Colombia)

Si la opcidn deseada no existe, simplemente haga clic en el botdon verde "+" y afiada la organizacién

en el siguiente formulario:
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Nuevo

Tipo*:

Nombre *: Acrénimo

Direccion :

Codigo Postal : Ciudad : Provincia : Pais *;

Argentina % v

e-Mail *: Website :

Una vez rellenados los campos, pulse el botdn azul "Grabar".

Volviendo al formulario de Informacién General, debe indicar el Titulo del Foro que propone. A
continuacidn, debe indicar los Organizadores del Foro. Para ello, basta con empezar a escribir el

nombre de la organizacién en la casilla y se mostraran las opciones compatibles.

Entidad / institucion organizadora(s) *:

|umver5|daa d ‘

Universidad del Bio-Bio (Chile) o

Universidad de Magallanes (Chile)
Universidad de Atacama (Chile)

Universidad de Los Lagos (Chile)

Universidad de Playa Ancha (Chile)

Universidad de O'Higgins (Chile)
Universidad de Las Americas, Chile (Chile)

Universidad de Antioquia (Colombia)

Si no hay ninguna opcién, haga clic en el botdn verde "+" y afiada la organizacién en el siguiente

formulario:

Nuevo

Tipo *:

Nombre “: Acrénimo :

Direccion :

Codigo Postal : Ciudad Provincia Pais *:

Argentina x v

e-Mail Website :
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Rellene los campos y pulse el botéon azul "Grabar".
Se pueden proponer varias instituciones/entidades.
A continuacidn, debera indicar las fechas de inicio y fin del Foro, asi como el lugar donde tendra lugar.

Por ultimo, deben indicarse otras personas de contacto:

Otras personas de contacto:

Institucion *: Departamento : ORCID *: Nombre *: e-Mail *:

a CYTED (Espafia) X+ B

Nota: No se permite el cambio de ORCID a los integrantes | Si la institucion seleccionada es una empresa, ORCID ya no es obligatorio

La linea para registrar a la primera persona ya esta disponible. Si hay mas personas, basta con hacer
clic en el botdén verde "Otro contacto" y se abrird una nueva linea. La Institucion se selecciona de la
misma manera que en los formularios anteriores. Rellenar el campo "ORCID" es obligatorio, excepto
en el caso de las empresas, que no necesitan rellenar este campo. ORCID puede solicitarse en orcid.og.
Si desea eliminar un registro, basta con hacer clic en el botén rojo con una "X" al final de la linea

eliminar .

3 — Objetivos

Esta parte del formulario se compone de dos casillas de texto, cada una de ellas con un maximo de
1500 caracteres, en las que deben explicarse los objetivos generales y especificos, respectivamente,

gue se pretenden alcanzar con la celebracién del Foro.

A continuacion, deberd indicarse la organizacién firmante que promueve o respalda el Foro,

adjuntando la carta de adhesidn.

4- Organizaciones e instituciones colaboradoras que apoyan al Foro

En el primer campo, indique las organizaciones que ya se han comprometido a apoyar el Foro y, a
continuacién, adjunte los documentos que expresan su apoyo (se pueden adjuntar varios documentos,

siempre en formato .pdf).

También deben indicarse las organizaciones ya contactadas, las que estdn en proceso y la lista de

instituciones y empresas potencialmente interesadas en el Foro.
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Por ultimo, indique como se seleccionara a los participantes en el Foro.

5- Sector econdmico / tema del foro

En este apartado deberd indicar el sector econémico en el que se celebrard el Foro, asi como el
tema/especialidad que se pretende abordar. En el siguiente cuadro de texto, debera explicar la relacidn

con acciones que hayan sido financiadas por el programa CYTED en el pasado.

Por ultimo, debe seleccionar de la lista cudl de las areas tematicas de CYTED le interesa, adjuntando

un programa preliminar.

Area tematica CYTED en que se encuadraria *: Programa tentativo (preliminar) del evento
[Escolher ficheira | Nenhum ficheiro selecionada
Agroalimentacion
Salud
P1 Promocion del Desarrollo Industrial
Desarrollo Sostenible, Cambio Global y Ecosistemas
Tecnologias de la Infermacién y las Comunicaciones
Ciencia y Sociedad

Energia

Uy M T T I TS T AT A 1

6 — Presupuesto

En esta seccién debera desglosar los costes asociados a cada uno de los oradores que participaran en

el Foro. La linea para el primer ponente ya estd abierta:

Desglose de la financiacion solicitada a CYTED:

Institucién *: Departamento : ORCID *: Nombre *: v

% [(Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado .
Tipo de gasto : Descripeion : Valor (€)
L9

Nota: Nose Viaje n seleccionada es una empresa, ORCID ya no es obligatorio
TOTAL Max: 10000 (EUR)
0

Cada ponente debe identificarse mediante ORCID, nombre y CV. A continuacién, identifique la
Institucion a la que pertenece. Para elegir la Institucidn a la que pertenece la persona de contacto,
basta con empezar a escribir el nombre de la Institucidon en la casilla y se mostraran las opciones

compatibles:
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Institucion *:

ido

[uny )

Universidade Sao Francisco (Brasil)

Pontificia Universidade Catolica do Rio Grande
do Sul (Brasil)

Universidade Federal do ABC (Brasil)

Universidade Federal de Pelotas UFPELL
(Brasil) _Méx: 10000
Universidade Federal da Paraiba UFFPB (Brasil)

Hospital Universitario Clementino Fraga Filho
(Brasil) -

Si no hay ninguna opcién, haga clic en el botdn verde "+" y afiada la organizacién en el siguiente

formulario:

Nuevo

Tipo ™
Nombre *: Acrénimo :
Direccion :

Codigo Postal : Ciudad : Provincia : Pais *:

Argentina x v

e-Mail *: Website :

Una vez introducida la informacién, pulse el botén azul "Grabar".

Volviendo al presupuesto, indique los tipos de gastos:

Tipo de gasto :

4 *
Q

i:Nose Vigje

Se permiten dos tipos de gastos (Alojamiento y Viaje) y sélo puede indicar 1 importe de gasto para

cada uno de estos tipos. A continuacion, aifiada simplemente una descripcién y el importe del gasto. Si

10
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el orador tiene mas gastos asociados, simplemente haga clic en el botdn azul "Afadir gasto" y se creara

una nueva linea de gasto.

Si desea eliminar una entrada del presupuesto, simplemente haga clic en el botén rojo con una "X" al

final de la linea correspondiente. Esto también eliminara los registros de gastos asociados.

Institucion *: Departamento : ORCID *: Nombre *: cv=:
[Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado .
Si desea eliminar un registro de gastos, sélo tiene que hacer clic en el botén rojo con una "X" al final

de la linea correspondiente:

Tipo de gasto : Descripcion : Valor (€) :

E N . + Afiadir gastos

Para afiadir mas oradores, basta con hacer clic en el botén verde "Afladir Orador":

Desglose de la financiacion solicitada a CYTED:

Institucion *: Departamento : ORCID *: Nombre *: cv*:
" Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado .
Tipo de gasto : Descripeion : Valor (€)1

B » B e

+ Adadir Orador
Nota: No se permite el cambio de ORCID a los oradores | Si la institucion seleccionada es una empresa, ORCID ya no es obligatorio
TOTAL Max: 10000 (EUR)

(]

La casilla gris "Total" indica el importe total de los gastos ya registrados, siendo el maximo permitido

de 10.000 euros.

A continuacidn debe indicar qué paises iberoamericanos estan representados, asi como otros paises
(si los hubiera). En los siguientes cuadros de texto deberd indicar los talleres y actividades
complementarias o paralelas al Foro y la estrategia de promocidn, publicidad y visibilidad prevista para

el Foro.

7- Indicadores de éxito

En este apartado debe indicar los valores que considera indicadores de éxito: NiUmero de asistentes,

Numero de medios de comunicacion y prensa y Asistencia de expertos relacionados.

Indicadores de éxito

Cantidad de Publico asistente Cantidad de medios de comunicacién y prensa *: Asistencia de expertos relacionados,
2

Formulario de la encuesta

[(Escoher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Por ultimo, cargue el formulario de encuesta de evaluacién distribuido a los participantes en el Foro.

11
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8- Presentacién de propuestas

La propuesta sélo puede presentarse si no falta informacion. Si la hay, la cantidad de informacién que
falta se muestra en esta barra:

Informacion faltante 16

Al hacer clic en el nimero que aparece al final de la linea rosa "Informacion faltante", aparece una lista

de lo que falta:

Informacion faltante

X Es obligatorio rellenar el campo «Objetivos especificoss

X Es obligatorio rellenar el campo «ORGANISMO SIGNATARIO que promueve o avala la celebracion del
oros

X Es obligatorio rellenar el campo «Carta avals

X Es obligatorio rellenar el campo <Comprometidass
X Es obligatorio rellenar el campo <Contactadass

X Es obligatorio rellenar el campo <En procesos

X Es obligatorio rellenar el campo <Relacion de y empresas en
el Foros

X Es obligatorio rellenar el campo «Sector 6conémico en que se encuadra el Foros

X Es obligatorio rellenar el campo «Temalical especialidad que se pretende abordars

X Es obligatorio rellenar el campo «Relacion con acciones que han sido financiadas por CYTED en el
pasados

X Es obligatorio rellenar el campo «Area tematica CYTED en que Se encuadraria »

Una vez cumplimentada toda la informacion, sigue siendo necesario confirmar la veracidad de la

informacidn facilitada, responsabilizandose del contenido de la solicitud.

Como responsable de esta la propuesta a la convocatoria 2024 de FOROS CYTED,
confirmo la veracidad de toda la informacién proporcionada, haciéndome responsable de su contenido.

Una vez presentada, no es posible realizar ningin ajuste en Ia solicitud * [

Envie su solicitud -

Por ultimo, haga clic en el botén azul "Envie su solicitud". Después de este paso, ya no se podran hacer

mas cambios en la solicitud.

12



