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Neste manual encontrard instrugdes sobre como utilizar e candidatar-se aos concursos para redes
publicados pelo CYTED. Este processo deve ser efectuado pelo Coordenador da rede cuja proposta estd a

ser apresentada.

1 - Registo e acesso

A plataforma de candidatura em linha pode ser acedida a partir do sitio Web CYTED

(https://www.cyted.org).

25 cytedorg (-]
|
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No quadrante superior direito, encontra o simbolo da area reservada (indicado por um cadeado, assinalado

a verde na imagem acima). Clicando neste simbolo, acederd a um painel de inicio de sessao.



http://www.cyted.org/
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Se ainda ndo se registou, pode fazé-lo aqui, utilizando o botdo verde "Novo registo", que Ihe dd acesso ao

seguinte formulario:

Registro

Correo electrénico

Contrasefia Confirmar contraseiia

Preencha todos os campos com os seus dados, escolha uma palavra-passe segura e clique no botdo azul

"Guardar" no final.

El registro se ha completadol

Se ha enviado un correo electrénico de confirmacion

Receberd uma mensagem de correio eletrénico de confirmagdo com uma ligacdo a qual terad de aceder

para garantir que o seu registo foi concluido.

(2]

Inseripcion - CYTED

Inscripcion con éxito en cyted.org

Usuario: *____@1__"_.com
Contrasefia: .2

Confirme su inscripcion haciendo clic aqui

CYTED

Sem esta confirmacgdo através da ligacdao no e-mail, ndo sera possivel aceder a plataforma:

Su inscripcidn esta pendiente de confirmacion: compruebe su correo electronico y confirmela

Depois de se registar, basta voltar ao formuldrio de inicio de sessdo, preencher o seu de correio eletrénico

e a sua palavra-passe e iniciar sessdo na plataforma para comegar a sua candidatura.

Se os dados introduzidos ndo estiverem corretos, o acesso a plataforma serd recusado com esta

mensagem de erro:
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Login invalido. Compruebe su nombre de usuario y confraseria e inténtelo de nuevo

Nota: se ja tinha acesso a plataforma CYTED, este ndo é valido para aceder a esta nova plataforma. Terd de

criar um novo acesso.

A aplicagdo é composta por 5 etapas, que podem ser completadas por qualquer ordem, utilizando a barra

de navegacgao no topo da pagina:

Dados Resumen Dados Grupos Enviar
Técnicos ejecutivo Administativos Participantes
1 2 3 4 5

Cada etapa estd marcada a amarelo; esta cor muda para verde quando a etapa esta completamente
concluida. Os campos obrigatdrios estdo assinalados com *. No entanto, para facilitar o processo, é possivel
guardar as informacgdes registadas em cada formuldrio, mesmo que nem todos os campos obrigatdrios

tenham sido preenchidos - sé nao sera possivel fazer a apresentagao final da candidatura.

Para efetuar a apresentagdo, devem ser preenchidos todos os campos obrigatdrios e devem ser obtidas
autorizagOes dos lideres de cada grupo que inclui a Rede Temdtica proposta (os pormenores destas

autorizagdes sdo fornecidos no capitulo 4.1).

A informacdo sobre o prazo para a apresentacdo candidatura (Madrid, Espanha (UTC+1)), bem como o

tempo restante para o fazer, é sempre apresentada no canto superior direito do ecra:

Fecha final

30 de abril de 2024 17:00 .rlempo restante v‘ﬂ Vi of el
EspaniaMadrid 39d 00:38:46 CYTED

Abaixo encontra as opgbes para descarregar a proposta:

Fecha final
.
30 de abril de 2024 47:00  TIEMPO restante - (N
TED

Espaiia/Madrid 39d 00:34:08 CY

{ B Imprimir propuesta & Expc

e imprimir a proposta: permite-lhe descarregar um ficheiro pdf com o formuldrio apresentado na

candidatura;
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e Exportar com anexos: permite-lhe descarregar um ficheiro .zip com o formulario de proposta em

formato pdf e todos os documentos apresentados.

Naimagem abaixo, encontra-se um exemplo de um formuldrio de proposta parcialmente preenchido:

CYTED Formulario de Solicitud de la Propuesta P524RT0001

Datos técnicos de la Red Tematica

Codigo: P524RT0001 Idioma de la propuesta: ES Acrénimo: teste

Titulo (PT): teste

Titulo (ES): teste

Titulo (EN): teste

Datos del coordinador

Nombre: Manuel Silveira Apellido:

Género: Prefiero no decir Fecha de nacimiento: 0000-00-00 ORCID: 00r= =TT T TT32
Direccion: Codigo Postal:

Ciudad: Provincia:

e-Mail: m " —*—=- """ com e-Mail alt:

Teléfono: Teléfono alt.:
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2 - Dados técnicos da rede tematica

Nesta primeira etapa, deve registar informacgdes gerais sobre a rede tematica que pretende submeter a

apreciagao.

Dados Técnicos de la Red Tematica

Codigo : Idioma de la propuesta *:
P524RT0001 ES Ry
Titulo (ES) *:
teste
Titulo (PT) *:
teste
Title (EN) *:
teste
Coordinador :
Manuel Silveira & Formulario del coordinador

Institucién del coordinador *:

Universidade de Lisboa (Portugal) X v

Departamento *:

teste

Acronimo de la propuesta *:

Acrénimo de la institucion :

O campo "Cédigo", assinalado a cinzento, ndo pode ser preenchido, é atribuido automaticamente. Deve

indicar alingua em que proposta deve ser apresentada (escolher entre portugués e espanhol) e o acronimo

da Rede que propde.

Dados Técnicos de la Red Tematica

Cédigo : Idioma de la propuesta *: Acrénimo *:

TR

Em seguida, preencha os campos "Titulo" (disponivel em 3 linguas).

As informagbes do coordenador devem ser preenchidas clicando no botdo amarelo "Formuldrio do

coordenador":
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Coordinador :

Nome Apellido o Formulario del coordinador

Este botdo da-lhe acesso ao formulario de coordenador.

2.1 Formulario do coordenador

O Formulario de Coordenador tem os seguintes campos para preencher:

Datos del Coordinador

ORCID *: Nombre *:
Manuel
Género : Fecha de nacimiento :
Direccion : Cédigo Postal :
Ciudad : Provincia :
Curriculum Vitae (pdf) *: Foto :
Nenhum ficheiro selecionado Nenhum ficheiro selecionado
B Curriculum Vitae (pdf) X B Foio X
e-Mail *: e-Mail alt. :
Teléfono : Teléfono alt. :
Institucion *: Cargo del coordinador :
Universidade de Lisboa (Portugal) X v

Os campos "ORCID", "Nome", e-Mail" e "Instituicdo" sdo obrigatdrios. O ORCID deve ser introduzido no
formato XXXX-XXXX-XXXXXX-XXXX-XXXXXX. Se for introduzido noutro formato, sera considerado incorreto

e sera apresentada a seguinte mensagem:

X ORCID en formato incorrecto
El formato correcto es XXOXO-XXXX-XXXX-
XXXX
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Se 0 ORCID for invalido, aparecerd a seguinte mensagem:

Se 0 ORCID for valido, aparecera a seguinte mensagem:

v ORCID valido

Ao registar-se no ORCID, os campos "Nome" e "e-Mail" sdo preenchidos automaticamente (se estes dados
forem publicos no registo ORCID); estas informagdes facilitam o preenchimento do formulario e podem ser

editadas se ndo estiverem corretas.

Pode anexar o Curriculum Vitae (obrigatdrio) e a fotografia (facultativo) clicando nestes botdes e

procurando os ficheiros no seu computador:

Curriculum Vitae (pdf) *: Foto:

| Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

O campo "Instituicdo" pode ser preenchido a partir de uma lista de op¢des, clicando na seta no final deste
campo. Se ja tiver preenchido este campo anteriormente (dados técnicos da rede), ele sera preenchido
neste formuldrio. Se alterar as informagdes deste formulario, estas serdo alteradas nos dados técnicos do

diagrama de rede.

Institucion del coordinador *:

|
B ‘
[Universidad ce 1a )

Universidad de Ia Frontera (Chile) =

Universidad de La Serena (Chile)

Universidad de Las Americas, Chile (Chile)
Universidad de la Costa (Colombia)
Universidad de La Sabana (Colombia)
Universidad de La Salle Colombia (Colombia)
Universidad de La Habana (Cuba)

Universidad de Las Americas, Ecuador (Ecuador)

Para facilitar o processo de sele¢do, existe uma caixa de pesquisa. Se a instituicdo a que ndo constar desta

lista, pode clicar no botdo verde "+" e adicionar uma nova instituigdo.
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Nuevo

Tipo *:

Nombre *: Acrénimo de la
propuesta :
Direccion :
Cédigo Postal : Ciudad : Provincia : Pais *:
Espafia x
e-Mail *: Website :

Quando tiver preenchido todos os dados, prima o botdo azul "Guardar" para registar as informagdes.
Pode agora selecionar a instituicao que .
Para guardar as informacgdes registadas no formulario de coordenador, clique no botao azul "Guardar".

By

Voltando a area de Dados Técnicos da Rede Tematica, é também necessario preencher os campos
"Departamento”, "Area", "Linha" e Duracdo". Deve acrescentar o resumo (nas trés linguas) e indicar se

participou em alguma Rede CYTED nos ultimos 5 anos e se o fez como coordenador.

No final, clique no botdo azul "Guardar e continuar".

Guardar y Continuar

10
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3 - Resumo executivo

Esta drea contém varios campos de texto que devem ser :

* Objectivos e justificacdo da proposta
e Resultados esperados
* Beneficios dos resultados da proposta na regido ibero-americana

* Indicadores quantitativos para o acompanhamento da proposta

Dispde de 1500 caracteres em cada um destes campos.

No final, devem ser anexados os seguintes ficheiros (sempre em formato PDF):
* Relatério técnico
e Lista de prestagdes concretas

e ANEXOS: Informagdes adicionais sobre a proposta.

INFORMACION QUE SE DEBE APORTAR EN ARCHIVOS INDEPENDIENTES:
Memoria Técnica *: Lista de Entregables *:

[ Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado [ Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
Sélo se aceptan en formato pdf S6lo se aceptan en formato pdf

ANEXOS: informacion adicional a la propuesta (incluir en un archivo PDF)

Puede seleccionar varios :

[Escolher Ficheiros | Nenhum ficheiro selecionado
Sdlo se aceptan en formato pdf

Todas as informages registadas serdo guardadas clicando no botdo azul "Guardar e continuar".

Guardar y Continuar

11
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4 - Rede tematica Dados administrativos

Aqui deve registar as despesas previstas para o primeiro ano de funcionamento da Rede Temdtica que se
aplicam a cada uma das rubricas seguintes, podendo navegar entre elas clicando no seu nome:

Custos de coordenacgao

Mobilidade dos coordenadores

Reunides de coordenagao

Mobilidade dos grupos participantes

Publica¢Oes

6. Formacdo (cursos, workshops, semindrios, conferéncias)

ANEEE Sl

Dados Administrativos de la Red Tematica

1) Gastos de coordinacién~  2) Movilidad del Coordi 3) Reuniones de inacié 4) Movilidad de los grupos participantes~  5) Publicaciones v

6) Formacién (cursos, talleres, seminarios, jornadas)

1) Gastos de coordinacion

Justificacion de la cantidad solicitada a CYTED *:

0/1500

Valor (EUR) *: Total Max: 15000 (EUR) (1°Ano)
3000 13750

méx 10% del total

OTRAS APORTACIONES ECONOMICAS ADICIONALES (EUR)

Em cada uma destas areas, deve preencher a caixa de texto com a justificacdo do valor selecionado. O

valor deve ser introduzido em euros na caixa "Valor (EUR)".

7

A caixa "Total: Max: 20 000(EUR) (12 ano)" é automaticamente preenchida, mostrando a soma prestagdes

colocadas nas diferentes zonas.

O campo "Outras contribui¢des financeiras adicionais (EUR)" deve incluir todas as contribui¢des financeiras
adicionais as ja disponibilizadas pelo CYTED, provenientes de qualquer um dos grupos participantes, de
outras instituicdes ou agéncias de promocio da cooperacio internacional e/ou nacional que contribuam

para qualquer um dos capitulos de despesas do CYTED.

O compromisso de financiamento pode ser anexado no final; este documento é facultativo, mas em caso
de empate entre duas propostas pode ser tido em conta.

12
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ADJUNTAR COMPROMISO DE FINANCIACION. * :

[Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

* La informacién sobre "Compromiso de Financicion’ es voluntario. En caso de paridad de dos propuestas. se podré tener en cuenta estd informacion

Guardar y Confinuar

No final, clique no botdo azul "Guardar e continuar".

13
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5 - Grupos participantes

Neste ponto, deve especificar as informagdes sobre os participantes na rede tematica a que se candidata.

Os dados do coordenador sdo apresentados em primeiro lugar. Aqui pode aceder novamente ao
"Formuldrio do coordenador" para corrigir ou acrescentar informagdes que nao tenham sido acrescentadas
na etapa 1 (Dados técnicos). As informacgdes sobre a Instituicdo sdo apresentadas para consulta, mas ndo

podem ser alteradas. Para tal, é necessdrio aceder ao "Formulario do Coordenador".

De seguida, deve identificar os outros investigadores deste grupo. E obrigatério indicar o "ORCID", o

"Nome", a "Instituicdo" e o "e-Mail" de cada um deles.

Investigadores:

ORCID *: Nombre *: Institucion *: e-Mail :

Para adicionar mais investigadores ao grupo, basta clicar no botdo verde "+ Adicionar investigador". Para
remover um investigador ja adicionado a lista, basta clicar no botdo vermelho "x" no final da linha que

pretende remover.

Por fim, pode adicionar os outros grupos participantes clicando no botdo amarelo "Novo grupo

participante":

Datos de los grupos participantes en el Proyecto (sin incluir el grupo del coordinador)

Nombre del investigador responsable 1L Institucion

Nada para mostrar.

Sem registos encontrados

32 Nuevo grupo participante

5.1 Forma de grupo de participantes

A partir deste botdo, acederd a um formulario no qual terd de registar todas as informagdes sobre a

composi¢do do grupo, comec¢ando pelo Lider do Grupo:

14
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Nuevo grupo participante

Lider del grupo

ORCID *: Nombre *: e-Mail *:

Institucion *:

Investigadores del Grupo:

ORCID *: Nombre *: Institucion *: e-Mail *:

<+ Adadir Investigador

E obrigatério indicar o "ORCID", o "Nome" e o "e-Mail" de todos os participantes. No caso dos lideres de
grupo, é também necessario obter autorizagdo para que estes aparecam na aplicagdo como lideres de
grupo. Por conseguinte, depois de registar os dados do chefe de grupo, clique no botdo cinzento "Enviar e-
mail de validagdo". Sera automaticamente enviada uma mensagem de correio eletrénico com uma ligagao

para confirmagdo para o enderego fornecido:

sgral@ated.ory @
proyectos@cyted org @
Ascunic Propuesta de Red (Participacién - CYTED)

Sefior/sefiora NEEEEEEEEE
Como responsable de un grupo investigador, que participa en la propuesta titulada
teste (con acrénimo teste),

por )ala ia 2024 de Redes CYTED,

confirma, al pulsar el enlace que aparece en este correo, la composicién final del mismo
La propuesta no se considerard formalmente presentada hasta que no se reciba esta validacion electrénica.

Haga clic aqui para aceptar

Si no desea formar parte de este grupo, haga clic aqui para darse de baja.
Atentamente

Secretaria General de CYTED

Depois de clicar no botdo cinzento "Enviar mensagem eletrénica de validagdo", muda para o simbolo

seguinte:

& Email enviado!

15



CYTED - Manual para a apresentagao de candidaturas a convites a apresenta¢do
de propostas em rede

E este simbolo aparece no fim da linha, indicando que estd a espera de confirmagao:

‘ Participacion confirmada

A candidatura s6 pode ser apresentada (passo 5) depois de todas as pessoas designadas como chefes de

grupo terem confirmado a sua participagao.

Deve também ser indicada a instituicdo a que o chefe de grupo esta associado. Para facilitar o de sele¢do, esta

disponivel uma caixa de pesquisa.

Institucion

Seleccionar una institucion existente :

i @ Nueva Institucion

Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias ismael Cosio Villegas (México)
Instituto Nacional de Cancerologia, Mexico (México) e
Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes (México)

Centro Nacional de Investigacion y Desarroilo Tecnologico (México)

Instituto Mexicano del Seguro Social (México)

Universidad de Guadalajara (México)

Hospital Infantil de Mexico Federico Gomez (México)

Centro de Investigacion en Alimentacion y Desarrollo (México)

v

Se a instituicdo a que pertence o chefe de grupo nao constar desta lista, pode clicar no botdo amarelo "Nova

instituicdo" e adicionar a institui¢cdo da sua escolha:

16
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Nuevo
Tipo ™

Nombre *: Acrénimo de la
propuesta :

Direccion :

Codigo Postal : Ciudad : Provincia : Pais *:

Espaifa X v

e-Mail *: Website :

No final, clique no botdo azul "Guardar" para guardar o registo. Pode agora selecionar a instituicdo que

adicionou

Uma vez identificada a instituicdo, é suficiente identificar os outros investigadores, para o que é necessario

indicar o "ORCID", o "Nome" e o "e-Mail" de cada um.

Investigadores del Grupo:

ORCID *: Nombre *: Institucion *: e-Mail *:

-+
= &®

+ Aiadir Investigador

Para adicionar mais investigadores, basta clicar no botdo verde "Adicionar investigador". Para remover um
investigador ja adicionado a lista, basta clicar no botdo vermelho "x" no final da linha que pretende

remover.

E enviada automaticamente uma mensagem de correio eletrénico a cada investigador informando-o de
que foi incluido nesta aplicagdo. Esta mensagem eletrdénica ndo requer confirmag¢do, mas inclui uma ligagdo

para recusar a participagao:

17
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De sgral@cyted.org @

Para proyectos@cyted.org @

Assunto Prop de Red (Participacién - CYTED)
Sefior/a
Ha sido dado de alta por M "7 7 como investigador de un grupo

que participa en la propuesta titulada teste (con acrénimo teste),

coordinada por M ) a la convocatoria 2024 de Redes CYTED.

Si esta de acuerdo con su inclusion, no es necesario que haga nada. En caso contrario, debe comunicarlo a la
Secretaria General de CYTED, utilizando el enlace que aparece al final de este correo.

Si no desea formar parte de este grupo, haga clic aqui para darse de baja.

Atentamente

Secretaria General de CYTED

Se um investigador indicar, através da ligagdo no correio eletrénico, que ndo deseja participar na proposta,

aparecerd um simbolo no final da linha correspondente:

IS IS TEIDIE | || BT i Universidade Nova de Lis... ~ . (S S ) (b | . \&
=+ Afadir Investigador

Este investigador deve ser retirado da proposta (através do botdo vermelho com um "X"), caso contrério a

proposta ndo pode ser apresentada.
Quando todos os investigadores tiverem sido adicionados, prima o botdo azul "Guardar".

Este processo de criagdo de um novo grupo participante deve ser repetido até que todos os grupos participantes

na Rede Tematica tenham sido registados.
Em seguida, clique no botdo azul "Guardar e continuar". Os grupos

participantes podem ser editados:

IL Institucion Pais Editar
Universidade do Minho Portugal
Hospital Galdakao Usansolo Espafia Fi
Instituto Tecnologico Autonomo de Mexico México
Universidad de Puerto Rico, Mayaguez Puerto Rico -
Universidade Federal do Oeste da Bahia Brasil

18
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Basta clicar no botdo laranja "Editar" no final da linha de cada grupo. Este botdo da acesso ao separador

do grupo, basta alterar ou acrescentar informagdes e, quando terminar, clicar no botdo azul "Guardar".

19
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6 - Enviar

Nesta ultima etapa, é apresentado um resumo das informagdes registadas.
Sumisién

Cédigo : Acrénimo *

P224RT0003 ARAAA

Titulo (ES) *:

Titulo Teste

Coordinador :

Nome Apeliido & Formulario del coordinador

Institucion del coordinador : Acronimo de la institucion

Area: Linea Duracién :

Apresentam-se seguidamente alguns valores indicativos da proposta e alguns alertas de validagao:

Esta informacion se genera de forma automatica:

N° total de paises participantes 5

Hay campos por rellenar

O numero de paises é calculado de acordo com a nacionalidade da instituicdo que cada investigador
representa. Se o nimero de paises participantes for inferior ao nimero de paises autorizados a candidatar-

se, aparecerd este aviso:

No se alcanzé el nimero minimo de
B peises partiipantes

Seisso, a candidatura ndo pode ser apresentada e aparece a seguinte mensagem de erro:

[ oo arva }

No se alcanzé el némero minimo de paises participantes

Ainformacdo em falta é apresentada na Ultima linha.

20
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Clique nele para ver a lista de itens em falta:

Informacion faltante

» Dados Técnicos
X Es obligatorio rellenar el campo Duracién

» Los responsables del grupo atn no han validado el correo ni lo han rechazado

' r@c~tes

2. -a@gmail.com
e R . [, /1 T

» Los investigadores se han negado a participar
Teew e € 77 )@ok.com

=W (ZTT0NY - L2@ij.com

» Otras validaciones

X La suma total de los valores introducidos en los datos administrativos supera el maximo permitido.

A lista indica as informag¢des em falta ou incorrectas, para que possa aceder a cada drea e fazer as
correc¢Oes necessdrias. Mostra também quais os Chefes de Grupo que ainda ndo confirmaram a sua
participacdo no projeto (através do e-mail que lhes foi enviado) e se algum investigador se recusou a

participar. Neste ultimo caso, é necessario apagar o registo dos investigadores que se recusaram a

participar, caso contrario a candidatura ndo podera ser submetida.

Quando todas as informagdes estiverem completas, sé tem confirmar a exatidao das informagdes e assumir

a responsabilidade pelo seu conteldo e, em seguida, clicar no botdo "Apresentar a sua candidatura".

Como coordinador de esta la propuesta a la convocatoria 2024 de Redes CYTED,
confirmo la veracidad de toda la informacién proporcionada, haciéndome responsable de su contenido.* (]

Se todos os elementos estiverem corretos, a candidatura é apresentada e aparece a seguinte mensagem
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Candidatura enviada correctamente!

Gracias por su participacion en CYTED

Os candidatos receberdo uma cépia da candidatura apresentada e de todos os documentos anexados por

correio eletrdnico (no endereco indicado aquando do registo na plataforma).

Chama-se a atencdo para o facto de, apds o termo do prazo (30-04-2024 17H Espanha Madrid), o sistema

deixar automaticamente de aceitar candidaturas.
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