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Neste manual encontrará instruções sobre como utilizar e candidatar-se aos concursos para redes 

publicados pelo CYTED. Este processo deve ser efectuado pelo Coordenador da rede cuja proposta está a 

ser apresentada. 

1 - Registo e acesso 
 
 
A plataforma de candidatura em linha pode ser acedida a partir do sítio Web CYTED 

(https://www.cyted.org). 
 

No quadrante superior direito, encontra o símbolo da área reservada (indicado por um cadeado, assinalado 

a verde na imagem acima). Clicando neste símbolo, acederá a um painel de início de sessão. 
 

http://www.cyted.org/
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Se ainda não se registou, pode fazê-lo aqui, utilizando o botão verde "Novo registo", que lhe dá acesso ao 

seguinte formulário: 
 

 
Preencha todos os campos com os seus dados, escolha uma palavra-passe segura e clique no botão azul 

"Guardar" no final. 
 

 
Receberá uma mensagem de correio eletrónico de confirmação com uma ligação à qual terá de aceder 

para garantir que o seu registo foi concluído. 
 

 
Sem esta confirmação através da ligação no e-mail, não será possível aceder à plataforma: 
 

 
Depois de se registar, basta voltar ao formulário de início de sessão, preencher o seu de correio eletrónico 

e a sua palavra-passe e iniciar sessão na plataforma para começar a sua candidatura. 

Se os dados introduzidos não estiverem corretos, o acesso à plataforma será recusado com esta 

mensagem de erro: 
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Nota: se já tinha acesso à plataforma CYTED, este não é válido para aceder a esta nova plataforma. Terá de 

criar um novo acesso. 

A aplicação é composta por 5 etapas, que podem ser completadas por qualquer ordem, utilizando a barra 

de navegação no topo da página: 

 

 
Cada etapa está marcada a amarelo; esta cor muda para verde quando a etapa está completamente 

concluída. Os campos obrigatórios estão assinalados com *. No entanto, para facilitar o processo, é possível 

guardar as informações registadas em cada formulário, mesmo que nem todos os campos obrigatórios 

tenham sido preenchidos - só não será possível fazer a apresentação final da candidatura. 

Para efetuar a apresentação, devem ser preenchidos todos os campos obrigatórios e devem ser obtidas 

autorizações dos líderes de cada grupo que inclui a Rede Temática proposta (os pormenores destas 

autorizações são fornecidos no capítulo 4.1). 

A informação sobre o prazo para a apresentação candidatura (Madrid, Espanha (UTC+1)), bem como o 

tempo restante para o fazer, é sempre apresentada no canto superior direito do ecrã: 
 

 
 

 
Abaixo encontra as opções para descarregar a proposta: 
 

 
• imprimir a proposta: permite-lhe descarregar um ficheiro pdf com o formulário apresentado na 

candidatura; 
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• Exportar com anexos: permite-lhe descarregar um ficheiro .zip com o formulário de proposta em 

formato pdf e todos os documentos apresentados. 

 

 
Na imagem abaixo, encontra-se um exemplo de um formulário de proposta parcialmente preenchido: 
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2 - Dados técnicos da rede temática 

 
Nesta primeira etapa, deve registar informações gerais sobre a rede temática que pretende submeter à 
apreciação. 
 

 
 
O campo "Código", assinalado a cinzento, não pode ser preenchido, é atribuído automaticamente. Deve 

indicar a língua em que proposta deve ser apresentada (escolher entre português e espanhol) e o acrónimo 

da Rede que propõe. 

 

 
Em seguida, preencha os campos "Título" (disponível em 3 línguas). 
 
As informações do coordenador devem ser preenchidas clicando no botão amarelo "Formulário do 

coordenador": 
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Este botão dá-lhe acesso ao formulário de coordenador. 
 
2.1 Formulário do coordenador 
 
 
O Formulário de Coordenador tem os seguintes campos para preencher: 
 

 
 

 
Os campos "ORCID", "Nome", e-Mail" e "Instituição" são obrigatórios. O ORCID deve ser introduzido no 

formato XXXX-XXXX-XXXXXX-XXXX-XXXXXX. Se for introduzido noutro formato, será considerado incorreto 

e será apresentada a seguinte mensagem: 
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Se o ORCID for inválido, aparecerá a seguinte mensagem: 
 

 
Se o ORCID for válido, aparecerá a seguinte mensagem: 
 

 
Ao registar-se no ORCID, os campos "Nome" e "e-Mail" são preenchidos automaticamente (se estes dados 

forem públicos no registo ORCID); estas informações facilitam o preenchimento do formulário e podem ser 

editadas se não estiverem corretas. 

Pode anexar o Curriculum Vitae (obrigatório) e a fotografia (facultativo) clicando nestes botões e 

procurando os ficheiros no seu computador: 

 

 
O campo "Instituição" pode ser preenchido a partir de uma lista de opções, clicando na seta no final deste 

campo. Se já tiver preenchido este campo anteriormente (dados técnicos da rede), ele será preenchido 

neste formulário. Se alterar as informações deste formulário, estas serão alteradas nos dados técnicos do 

diagrama de rede. 
 

 
Para facilitar o processo de seleção, existe uma caixa de pesquisa. Se a instituição a que não constar desta 

lista, pode clicar no botão verde "+" e adicionar uma nova instituição. 
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Quando tiver preenchido todos os dados, prima o botão azul "Guardar" para registar as informações. 

Pode agora selecionar a instituição que . 

Para guardar as informações registadas no formulário de coordenador, clique no botão azul "Guardar". 
 
Voltando à área de Dados Técnicos da Rede Temática, é também necessário preencher os campos 

"Departamento", "Área", "Linha" e Duração". Deve acrescentar o resumo (nas três línguas) e indicar se 

participou em alguma Rede CYTED nos últimos 5 anos e se o fez como coordenador. 

No final, clique no botão azul "Guardar e continuar". 
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3 - Resumo executivo 
 
 
Esta área contém vários campos de texto que devem ser : 
 
• Objectivos e justificação da proposta 

• Resultados esperados 

• Benefícios dos resultados da proposta na região ibero-americana 

• Indicadores quantitativos para o acompanhamento da proposta 
 
 

 
Dispõe de 1500 caracteres em cada um destes campos. 
 
 
No final, devem ser anexados os seguintes ficheiros (sempre em formato PDF): 

• Relatório técnico 

• Lista de prestações concretas 

• ANEXOS: Informações adicionais sobre a proposta. 
 

 
 
Todas as informações registadas serão guardadas clicando no botão azul "Guardar e continuar". 
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4 - Rede temática Dados administrativos 

 
Aqui deve registar as despesas previstas para o primeiro ano de funcionamento da Rede Temática que se 
aplicam a cada uma das rubricas seguintes, podendo navegar entre elas clicando no seu nome: 

1. Custos de coordenação 
2. Mobilidade dos coordenadores 
3. Reuniões de coordenação 
4. Mobilidade dos grupos participantes 
5. Publicações 
6. Formação (cursos, workshops, seminários, conferências) 

 

Em cada uma destas áreas, deve preencher a caixa de texto com a justificação do valor selecionado. O 

valor deve ser introduzido em euros na caixa "Valor (EUR)". 

A caixa "Total: Max: 20 000(EUR) (1º ano)" é automaticamente preenchida, mostrando a soma prestações 

colocadas nas diferentes zonas. 

O campo "Outras contribuições financeiras adicionais (EUR)" deve incluir todas as contribuições financeiras 

adicionais às já disponibilizadas pelo CYTED, provenientes de qualquer um dos grupos participantes, de 

outras instituições ou agências de promoção da cooperação internacional e/ou nacional que contribuam 

para qualquer um dos capítulos de despesas do CYTED. 

O compromisso de financiamento pode ser anexado no final; este documento é facultativo, mas em caso 
de empate entre duas propostas pode ser tido em conta. 
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No final, clique no botão azul "Guardar e continuar". 
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5 - Grupos participantes 

 
Neste ponto, deve especificar as informações sobre os participantes na rede temática a que se candidata. 
 
Os dados do coordenador são apresentados em primeiro lugar. Aqui pode aceder novamente ao 

"Formulário do coordenador" para corrigir ou acrescentar informações que não tenham sido acrescentadas 

na etapa 1 (Dados técnicos). As informações sobre a Instituição são apresentadas para consulta, mas não 

podem ser alteradas. Para tal, é necessário aceder ao "Formulário do Coordenador". 

De seguida, deve identificar os outros investigadores deste grupo. É obrigatório indicar o "ORCID", o 

"Nome", a "Instituição" e o "e-Mail" de cada um deles. 
 

 
Para adicionar mais investigadores ao grupo, basta clicar no botão verde "+ Adicionar investigador". Para 

remover um investigador já adicionado à lista, basta clicar no botão vermelho "x" no final da linha que 

pretende remover. 

Por fim, pode adicionar os outros grupos participantes clicando no botão amarelo "Novo grupo 

participante": 
 

 
 

 
5.1 Forma de grupo de participantes 
 
 
A partir deste botão, acederá a um formulário no qual terá de registar todas as informações sobre a 

composição do grupo, começando pelo Líder do Grupo: 
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É obrigatório indicar o "ORCID", o "Nome" e o "e-Mail" de todos os participantes. No caso dos líderes de 

grupo, é também necessário obter autorização para que estes apareçam na aplicação como líderes de 

grupo. Por conseguinte, depois de registar os dados do chefe de grupo, clique no botão cinzento "Enviar e-

mail de validação". Será automaticamente enviada uma mensagem de correio eletrónico com uma ligação 

para confirmação para o endereço fornecido: 

 

 

 
 

 
Depois de clicar no botão cinzento "Enviar mensagem eletrónica de validação", muda para o símbolo 

seguinte: 
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E este símbolo aparece no fim da linha, indicando que está à espera de confirmação: 
 

 
Quando a confirmação é obtida, o símbolo no final da linha muda para o seguinte: 
 

 
A candidatura só pode ser apresentada (passo 5) depois de todas as pessoas designadas como chefes de 

grupo terem confirmado a sua participação. 

Deve também ser indicada a instituição a que o chefe de grupo está associado. Para facilitar o de seleção, está 

disponível uma caixa de pesquisa. 

 

 
Se a instituição a que pertence o chefe de grupo não constar desta lista, pode clicar no botão amarelo "Nova 

instituição" e adicionar a instituição da sua escolha: 
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No final, clique no botão azul "Guardar" para guardar o registo. Pode agora selecionar a instituição que 

adicionou 

Uma vez identificada a instituição, é suficiente identificar os outros investigadores, para o que é necessário 

indicar o "ORCID", o "Nome" e o "e-Mail" de cada um. 
 

 
Para adicionar mais investigadores, basta clicar no botão verde "Adicionar investigador". Para remover um 

investigador já adicionado à lista, basta clicar no botão vermelho "x" no final da linha que pretende 

remover. 

É enviada automaticamente uma mensagem de correio eletrónico a cada investigador informando-o de 

que foi incluído nesta aplicação. Esta mensagem eletrónica não requer confirmação, mas inclui uma ligação 

para recusar a participação: 
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Se um investigador indicar, através da ligação no correio eletrónico, que não deseja participar na proposta, 

aparecerá um símbolo no final da linha correspondente: 

 

 
Este investigador deve ser retirado da proposta (através do botão vermelho com um "X"), caso contrário a 

proposta não pode ser apresentada. 

Quando todos os investigadores tiverem sido adicionados, prima o botão azul "Guardar". 
 
Este processo de criação de um novo grupo participante deve ser repetido até que todos os grupos participantes 

na Rede Temática tenham sido registados. 

Em seguida, clique no botão azul "Guardar e continuar". Os grupos 

participantes podem ser editados: 
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Basta clicar no botão laranja "Editar" no final da linha de cada grupo. Este botão dá acesso ao separador 

do grupo, basta alterar ou acrescentar informações e, quando terminar, clicar no botão azul "Guardar". 
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6 - Enviar 

 
Nesta última etapa, é apresentado um resumo das informações registadas. 
 

Apresentam-se seguidamente alguns valores indicativos da proposta e alguns alertas de validação: 
 

 
O número de países é calculado de acordo com a nacionalidade da instituição que cada investigador 

representa. Se o número de países participantes for inferior ao número de países autorizados a candidatar-

se, aparecerá este aviso: 
 

 
Se isso , a candidatura não pode ser apresentada e aparece a seguinte mensagem de erro: 
 

 
A informação em falta é apresentada na última linha. 
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Clique nele para ver a lista de itens em falta: 

 

 
 
 
A lista indica as informações em falta ou incorrectas, para que possa aceder a cada área e fazer as 

correcções necessárias. Mostra também quais os Chefes de Grupo que ainda não confirmaram a sua 

participação no projeto (através do e-mail que lhes foi enviado) e se algum investigador se recusou a 

participar. Neste último caso, é necessário apagar o registo dos investigadores que se recusaram a 

participar, caso contrário a candidatura não poderá ser submetida. 

Quando todas as informações estiverem completas, só tem confirmar a exatidão das informações e assumir 

a responsabilidade pelo seu conteúdo e, em seguida, clicar no botão "Apresentar a sua candidatura". 
 

 
Se todos os elementos estiverem corretos, a candidatura é apresentada e aparece a seguinte mensagem 
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Os candidatos receberão uma cópia da candidatura apresentada e de todos os documentos anexados por 

correio eletrónico (no endereço indicado aquando do registo na plataforma). 

Chama-se a atenção para o facto de, após o termo do prazo (30-04-2024 17H Espanha Madrid), o sistema 

deixar automaticamente de aceitar candidaturas. 


